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1 Общие положения  
 

1.1. Положение об организации выполнения и защиты курсовой работы 

(проекта) для программ подготовки специалистов среднего звена разработано в 

соответствии с:  

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 14 июня 2013 г. 

№ 464 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»,  

- Требованиями ФГОС СПО по профильным для Колледжа-интерната 

специальностям,  

- Положением об организации текущего контроля знаний и  промежуточной 

аттестации обучающихся в Федеральном казенном профессиональном 

образовательном учреждении «Новокузнецкий государственный гуманитарно-

технический колледжа-интернат» Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации (далее ФКПОУ «НГГТКИ» Минтруда России). 

1.2. Настоящее Положение определяет общий порядок организации, 

выполнения и защиты курсовых работ (проектов) студентами программ 

подготовки специалистов среднего звена.  

1.3. Выполнение курсовой работы (проекта)  является одним из видов 

учебной работы студента ФКПОУ «НГГТКИ» Минтруда России по дисциплине 

профессионального цикла и (или) МДК в составе профессионального модуля  

профессионального цикла и реализуется в пределах времени, отведенного на её 

(их) изучение.  

1.4. Подготовка курсовой работы (проекта) направлена на освоение 

студентом, будущим специалистом особенностей применения приобретенного в 

рамках освоения дисциплин, профессионального модуля практического опыта, 

умений и знаний в решении комплексных задач, связанных с его сферой 



 

5 

 

5 

профессиональной деятельности, формирование общих и профессиональных 

компетенций.  

1.5. Выполнение студентом курсовой работы (проекта) проводится с целью:  

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и 

практических умений по профессиональным модулям и дисциплинам;  

- углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;  

- формирования умений применять теоретические знания при решении 

поставленных вопросов;  

- формирования способов работы с информацией, умений использовать 

справочную, специальную и нормативную литературу, а также правовую 

документацию;  

- развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности, интереса к учебно-исследовательской работе;  

- подготовки к государственной итоговой аттестации;  

- формирования общих и профессиональных компетенций, соответствующих 

профессиональной деятельности. 

1.6. Количество курсовых работ (проектов), наименование дисциплин и 

МДК профессиональных модулей, по которым они предусматриваются, 

количество часов обязательной учебной нагрузки студента, отведенное на их 

выполнение определяются федеральными государственными стандартами 

среднего профессионального образования по профильным для колледжа 

специальностям (далее – ФГОС СПО).  

1.7. Курсовая работа (проект) выполняется в сроки, определенные Базисным 

учебным планом по специальности и рабочим учебным планом ФКПОУ 

«НГГТКИ» Минтруда России. 
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2 Организация разработки тематики курсовых работ (проектов) 

 

2.1. Тематика курсовых работ (проектов): 

- разрабатывается преподавателями дисциплин и профессиональных модулей;  

- рассматривается и принимается методической комиссией специальности;  

- утверждается заместителем директора по учебной работе.  

2.2. Темы курсовых работ (проектов) определяются на основании анализа 

запросов работодателей, социальных партнеров, рекомендуемых тем рабочих 

программах учебных дисциплин, междисциплинарных курсов и 

профессиональных модулей.  

Тема курсовой работы (проекта) может быть предложена студентом при 

условии обоснования им ее целесообразности.  

В отдельных случаях допускается выполнение курсовой работы (проекта) 

по одной теме группой студентов.  

2.3. Тема курсовой работы (проекта) может быть связана с программой 

производственной (профессиональной) практики студента.  

2.4. Списки тем курсовых работ (проектов), утвержденные методической 

комиссией  специальности, должны быть представлены для ознакомления и 

выбора студентам не позднее 20 сентября учебного года. 

2.5. Курсовая работа (проект) может стать составной частью (разделом, 

главой) выпускной квалификационной работы.  
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3 Требования к структуре курсовой работы (проекта) 

 

3.1. Курсовая работа (проект) должна быть структурирована и состоять из 

титульного листа, содержания, введения, основной части, заключения, списка 

литературы и приложения.  

3.2. По содержанию курсовая работа (проект) может носить теоретический, 

практический, опытно-исследовательский или проектный характер.  

3.3. По структуре курсовая работа (проект) теоретического характера 

состоит из:  

 введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, 

формулируются цель работы, задачи, предмет, объект, гипотеза и др.;  

 теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень 

разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного 

анализа литературы;  

 заключения, в котором содержатся итоговые результаты 

исследования, выводы и рекомендации относительно возможностей 

использования материалов работы;  

 списка используемой литературы;  

 приложения.  

3.4. По структуре курсовая работа (проект) практического характера состоит 

из: 

 из введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, 

определяются цель, задачи, предмет, объект, гипотеза работы, определяются 

методы исследования, практическая значимость и др.; 

 основной части, которая обычно состоит из двух разделов:  

в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы,  

вторым разделом является практическая часть, которая направлена на 

решение выбранной проблемы и состоит из проектирования педагогической 

деятельности, описания и реализации;  
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 заключения, в котором содержатся выводы и итоговые результаты 

исследования, даются рекомендации относительно возможностей практического 

применения материалов работы;  

 списка используемой литературы;  

 приложения.  

3.5. По структуре курсовая работа (проект) опытно-исследовательского 

характера состоит из:  

 введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, 

определяется цели, задачи, предмет, объект, гипотеза работы, определяются 

методы исследования, практическая значимость и др.;  

 основной части, которая обычно состоит из двух разделов:  

в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы, 

даны история вопроса, анализ уровня разработанности проблемы в теории и 

практике,  

второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся 

план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной 

работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, 

обработка и анализ результатов опытно-экспериментальной работы;  

 заключения, в котором содержатся итоговые результаты 

исследования, выводы и рекомендации о возможности применения полученных 

результатов;  

 списка используемой литературы;  

 приложений.  

3.6. Содержанием курсовой работы (проекта) проектного характера является 

разработка изделия или продукта творческой деятельности. По структуре данная 

курсовая работа (проект) состоит из пояснительной записки, практической части 

и списка литературы.  
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4 Требования к оформлению курсовой работы (проекта) 

 

4.1. Оформление курсовой работы (проекта) должно отвечать требованиям, 

предусмотренным в колледже (Рекомендации для выполнения самостоятельных 

работ № 190  от  12.02.14). 
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5 Организация выполнения курсовой работы (проекта) 

 

5.1. В начале учебного года через график учебного процесса учебная часть 

информирует студентов о тех дисциплинах и профессиональных модулях 

учебного плана, по которым каждому из них предстоит написать курсовую работу 

(проект). График учебного процесса составляется заместителем директора по 

учебной работе. 

5.2. Преподаватели учебной дисциплины или МДК профессионального 

модуля, по которым учебным планом  предусмотрено написание курсовых работ 

(проектов) предоставляют студентам утвержденный заместителем директора по 

учебной работе перечень тем курсовых работ (проектов) на текущий учебный год.  

5.3. Руководство курсовыми работами (проектами) возлагается на 

преподавателей учебной дисциплины, МДК или профессионального модуля.   

5.4. Основными функциями руководителя курсовой работы (проекта) 

являются:  

 консультирование по вопросам содержания и последовательности 

выполнения исследовательской работы. В ходе консультаций преподавателем 

разъясняются назначение и задачи, структура и объем, принципы разработки и 

оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей 

работы, даются ответы на вопросы студентов;  

 оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;  

 контроль хода выполнения студентом курсовой работы (проекта);  

 проверка курсовой работы (проекта);  

 подготовка письменного отзыва на курсовую работу (проект);  

 консультирование студента к выступлению и мультимедийному 

сопровождению защиты курсовой работы (проекта).  

5.5. Основными обязанностями студента при написании курсовой работы 

(проекта) являются:  

 выполнение требований Положения по курсовой работе (проекту);  



 

11 

 

11 

 своевременный выбор темы;  

 посещение консультаций и выполнение в соответствии с графиком 

требований и заданий руководителя;  

 написание работы в соответствии с утвержденным графиком;  

 завершение окончательного варианта курсовой работы (проекта) и 

представление ее для проверки не позднее, чем за 7 дней до дня защиты, 

определенного графиком защиты курсовой работы (проекта);  

 подготовка доклада и мультимедийной презентации курсовой работы 

(проекта) на бумажном и электронном носителях.  

5.6. Курсовая работа (проект) должна быть представлена руководителю для 

ознакомления не менее чем за неделю до установленного срока защиты.  

5.7. По завершении студентом курсовой работы (проекта) руководитель 

проверяет, подписывает ее и вместе с письменным отзывом передает студенту для 

ознакомления.  

5.8. Отзыв должен включать:  

 заключение о соответствии курсовой работы (проекта) заявленной 

теме;  

 оценку качества выполнения и содержания курсовой работы 

(проекта), как по частям, так и в целом, включая:  

 оценку полноты освещения поставленных вопросов, актуальности, 

новизны, теоретической и практической значимости исследовательской работы;  

 оценку соответствия исследовательской работы (проекта) 

современному состоянию изученности темы;  

 оценку соблюдения правил оформления исследовательской работы;  

 оценку языка и стиля работы;  

 общую оценку курсовой работы (проекта) и рекомендации по 

устранению выявленных недостатков;  

 согласие на представление работы к защите.  

 

Примерный бланк отзыва представлен в Приложении 1. 
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6 Процедура защиты и оценки курсовой работы (проекта) 

 

6.1. Председатель методической комиссии составляет график защиты 

курсовых работ (проектов) студентов не позднее 1 месяца до защиты, с указанием 

членов комиссии промежуточной аттестации, времени и места защиты. 

6.2. Защита курсовых работ (проектов) должна быть проведена до начала 

промежуточной аттестации. 

6.3. Защита курсовых работ (проектов) проводится в установленное время в 

виде публичного выступления студента в рамках учебного процесса. В состав 

комиссии могут входить: заместитель директора по учебной работе, председатель 

методической комиссии, методист, руководитель отделения и преподаватели 

учебных дисциплин и междисциплинарных курсов.  

В отсутствие руководителя курсовой работы (проекта) защита может быть 

проведена при условии представления им письменного отзыва на курсовую 

работу. В этом случае проведение защиты курсовой работы (проекта) будет 

осуществляться председателем МК. 

6.2. К защите курсовой работы (проекта) допускаются студенты, 

получившие положительную оценку выполненной работы в отзыве  

руководителя. Защита курсовых работ (проектов) является обязательной. 

6.3. Если руководитель курсовой работы (проекта) не считает возможным 

оценить курсовую работу (проект) на положительную оценку и допустить 

студента к защите курсовой работы (проекта), этот вопрос рассматривается на 

заседании методической комиссии специальности с обязательным присутствием 

руководителя курсовой работы (проекта) и студента. Протокол заседания 

методической комиссии представляется на утверждение заместителю директора 

Колледжа-интерната по учебной работе. 

6.4. Курсовая работа (проект) с отзывом руководителя сдается 

руководителю не позднее чем за три дня до защиты. 

6.5. Подготовив курсовую работу (проект) к защите, студент готовит 

выступление (доклад), наглядную информацию - схемы, таблицы, графики и 
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другой иллюстративный материал для использования во время защиты. Могут 

быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам комиссии.  

6.6. По желанию студента в комиссию по проведению защиты курсовой 

работы (проекта) могут быть представлены материалы, характеризующие 

научную и практическую ценность выполненной работы, например, документы, 

указывающие на практическое использование предложений, печатные статьи по 

теме работы и другие материалы.  

6.7. Защита курсовой работы (проекта) проводится на открытом заседании 

комиссии и сопровождается мультимедийной презентацией. 

6.8. На защиту курсовой работы (проекта) отводится до 15 минут. 

Процедура защиты состоит из этапов:  

 ознакомление комиссии с отзывом руководителя;  

 выступление студента с докладом по теме курсовой работы (проекта), 

доклад студента не более 7 минут;  

 ответы студента на вопросы, поставленные присутствующими в 

пределах темы курсовой работы (проекта), 3-8 минут;  

 обсуждение выступления, оценивание; 

 оглашение результатов защиты курсовой работы (проекта).  

6.9. Оценка курсовой работы (проекта) осуществляется коллегиально, в 

спорном случае – приоритет отдается оценке руководителя; 

6.10. Результаты защиты определяются отметками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно».  

Итоговая оценка защиты складывается из:  

 оценки руководителя работы;  

 оценки защиты доклада;  

 оценки презентации и других презентационных материалов; 

 актуальности темы и глубины ее раскрытия; 

 практической значимости; 

 уровня свободного владения материалом; 
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 соблюдения регламента; 

 оценки ответов на вопросы, поставленные в ходе защиты;  

6.11. Оценки курсовых работ (проектов) объявляются в тот же день с 

мотивировкой их постановки и заносятся в соответствующую документацию: 

ведомость, зачетную книжку студента и журнал теоретического обучения. 

6.12. Положительная оценка по той дисциплине, по которой 

предусматривается курсовая работа (проекта), выставляется только при условии 

успешной сдачи курсовой работы (проекта) на оценку не ниже 

«удовлетворительно».  

6.13. Студентам, получившим на защите неудовлетворительную оценку по 

курсовой работе (проекту), предоставляется право выбора новой темы курсовой 

работы (проекта) или, по решению комиссии, доработки прежней темы, и 

определяется новый срок для ее выполнения.  
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7. Хранение курсовых работ (проектов) 

 

7.1. Выполненные студентами курсовые работы (проекты) хранятся 3 года. 

По истечении указанного срока все курсовые работы (проекты), не 

представляющие интереса, списываются по акту.  

7.2. Лучшие курсовые работы (проекты), представляющие учебно-

методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий.  
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8 Разработка учебно-методической документации по выполнению 

курсовой работы (проекта) 

  

8.1. При необходимости, учитывая специфику специальности, для 

организации курсового проектирования преподавателями Колледжа-интерната по 

дисциплинам профессионального цикла разрабатываются конкретные 

рекомендации по написанию и оформлению курсовых работ (проектов) для 

каждой специальности, которые рассматриваются соответствующими 

предметными (цикловыми) комиссиями и утверждаются заместителем директора 

по учебной работе Колледжа-интерната. 

8.2. Методические рекомендации по выполнению курсовых проектов 

(работ) по каждой специальности или профессии, могут включать в себя:  

 пояснительную записку;   

 объем учебного времени (аудиторная и самостоятельная нагрузка), 

отведенный на выполнение курсовой работы (проекта);  

 цель курсовой работы (проекта);  

 примерную тематику курсовых проектов (работ);  

 требования к структуре, содержанию, объему, оформлению курсовой 

работы (проекта);  

 практические рекомендации по выполнению;  

 условия организации курсового проектирования студентов и сроки 

выполнения;  

 условия и форма проведения приема (защиты) курсовых проектов 

(работ);  

 критерии оценки;  

 список рекомендуемой литературы;  

 приложения (форма задания на курсовую работу (проект), форма 

титульного листа, пример выполнения, др.).  

8.3. Методические рекомендации по выполнению курсовых работ 
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(проектов) по каждой специальности должны быть доступны для использования 

студентами.  
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Приложения



Приложение 1 
 

Примерный бланк отзыва на курсовую работу (проект) 

 

 
ОТЗЫВ 

на курсовую работу (проект) по дисциплине/МДК  

«Наименование дисциплины/МДК» 

студента гр. ______________________________________ 
                                                                                            ФИО студента 

 

Тема курсовой работы (проекта):  

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 

Содержание работы: 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 

Замечания: 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 

Оценка курсовой работы (проекта): __________________ 

 

 

Преподаватель  ______________    Е.А. Осколкова 

«___»__________20__г.  
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Приложение 2 

 

Процедура защиты курсовой работы (проекта) 

 

Защита курсовой работы (проекта) проходит в форме открытого 

мероприятия перед специальной комиссией.  

На защиту представляется пояснительная записка с подписями студента и 

руководителя проектирования. Защита состоит из доклада продолжительностью 5 

– 7 минут и ответов на вопросы членов комиссии и присутствующих. Для 

иллюстрации доклада студентом могут быть использованы графические 

материалы проекта, плакаты или слайды. Презентационный материал должен 

содержать следующую информацию:  

 титульный слайд с названием работы, ФИО автора и преподавателя; 

 слайд с целью, задачами, объектом, предметом исследования; 

 слайды по теоретической главе курсовой работы, представляющие 

собой выводы, полученные в ходе изучения теоретических аспектов предмета 

исследования; 

 слайды по практической (проектной) части курсовой работы, 

содержащие графическое отображение предлагаемых путей решения и оценки 

эффективности предлагаемых мероприятий. 

Процедура защиты включает следующие этапы: 

 оглашение темы курсовой работы (проекта) и отзыва научным 

руководителем; 

 доклад студента о содержании работы и презентация ее основных 

положений. В докладе излагается актуальность проблемы, цель и задачи работы, 

объект и предмет исследования, анализ проблемы, что удалось установить и 

выявить в процессе написания курсовой работы, а также заключение с выводами 

по работе и практическими рекомендациями; 

 вопросы членов комиссии к автору курсовой работы (проекта); 

ответы студента на вопросы; 



 

21 

 

 решение комиссии об оценке работы и оглашение результатов 

защиты. 

Приложение 3 

Бланк листа замечаний 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ) 
 

Студент (ФИО)_____________________________________________________ 

  

Группа              _____________________________________________________ 

 

Дата представления_________________________________________________ 

 

Дата защиты            _________________________________________________ 

 

Руководитель          _________________________________________________ 

 

 

ЗАМЕЧАНИЯ 

 
Содержание: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

По тексту: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

Список использованных источников и литературы: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

 


